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AL PERSONALE ATA – DOCENTE  
Circolare Interna n. 90 

 

1. Si rende noto che viene allegata alla presente la direttiva protocollo 2068/E-7 in data 
28.03.24, concernente istruzioni per lo svolgimento degli esami di quarta classe della candidata 
esterna, precisando che essa riguarda sia docenti sia il personale Ata.  
 

2. Si informa che domani saranno pubblicate sul sito le graduatorie provvisorie del personale 
docente afferente alle classi di concorso esistenti e funzionanti in istituto. Tale pubblicazione è 
soggetta a ricorso entro i dieci giorni successivi alla pubblicazione mediante ricorso allo scrivente 
senza formalità, ma nel quale siano precisate in maniera circostanziata le eventuali rettifiche da 
richiedere, anticipando che ricorsi generici non saranno accolti.  
 

3. Si riportano in sintesi le nuove funzionalità della piattaforma UNICA che saranno operative 
già dal 27 marzo 2024, rammentando che essa rappresenta il punto di accesso ai servizi digitali 
messi a disposizione dal MIM alle famiglie. Essa integra in un solo spazio digitale i servizi 
esistenti, nonché i nuovi, finalizzati ad accompagnare studentesse e studenti durante il percorso 
scolastico, rispondendo alle rinnovate esigenze di orientamento. Sono disponibili all’interno della 
piattaforma nuove funzionalità di seguito descritte:  
- Profilo dedicato al docente orientatore: l’utente avrà a disposizione gli strumenti utili per 
l’orientamento e per supportare, insieme a docenti e docenti tutor, le studentesse, gli studenti 
e le famiglie nei momenti di scelta e nel percorso scolastico. Il docente orientatore potrà, o 
accedere alle informazioni statistiche di istruzione e lavoro e ai percorsi formativi attraverso la 
sezione Guida alla scelta, raggiungibile attraverso la voce di menu Orientamento; o accedere 
all'anagrafica dell’Istituzione Scolastica, organizzata per classi e sezioni di corso a partire dalle 
quali può consultare le viste aggregate dei dati a livello di classe; o consultare, a partire 
dall'anagrafica dell’Istituzione Scolastica e attraverso la sezione Percorso di studi degli studenti 
della scuola, la vista aggregata dei dati a livello di Istituzione, in particolare, quelle più rilevanti 
ai fini dell’orientamento. Il docente orientatore potrà utilizzare le funzionalità su Unica a lui 
dedicate dopo che il personale amministrativo della scuola effettua l’abilitazione attraverso le 
apposite funzionalità disponibili su SIDI, responsabile unica organizzativa A.A. Campana.  
- l’App Unica Istruzione, attraverso cui studenti e studentesse possono accedere al proprio E-
Portfolio. In ottica di continua evoluzione di Unica e delle MIM funzionalità in essa contenute, 
all’interno dell’applicazione studenti e studentesse avranno a disposizione: • Capolavoro dello 
studente, servizio digitale attraverso cui, in via sperimentale, studenti e studentesse possono 
caricare in stato di bozza il proprio “capolavoro”, ovvero una propria opera, individuata 
autonomamente, particolarmente significativa per rappresentare i progressi che ha compiuto e 
le competenze che ha raggiunto durante il proprio percorso scolastico. I docenti e i docenti tutor, 
al contempo, possono visualizzare quanto caricato in bozza dagli utenti visualizzando l’E-Portfolio 
degli stessi sul sito Unica. • Docente tutor, strumento digitale, già disponibile all’interno di Unica, 
che permette a studenti e studentesse della Scuola secondaria di secondo grado di richiedere un 
incontro con il proprio docente tutor e visualizzare eventuali promemoria e scadenze in relazione 
alle attività di orientamento. Si ricorda che l’utilizzo di questo strumento è facoltativo, pertanto 
gli studenti e le studentesse potranno visualizzare quanto sopra descritto solo se il tutor ha 
deciso di attivare lo strumento.  
Si rammenta che gli atti dell’istituzione scolastica sono su www.itescarafa.edu.it nonché inviati 
all’indirizzo di posta elettronica ordinaria del personale in indirizzo. La riproduzione cartacea è 
rinvenibile sul registro predisposto all’ingresso dell’istituto scolastico.  
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